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LIBRO DE ACTIVIDADES

PROTOCOLO DE MONTAJEY DESMONTAJE

DE PRUEBAS DEPORTIVAS
DE CARRERAS POR MONTANA Y MARCHA NORDICA

Para un correcto montaje y desmontaje de una prueba federativa, tanto el Club
Organizador como la FEMECV tendran sus competencias en este cometido en funcién
de los factores que se den en el evento: actividad competitiva o asociativa y disciplina
deportiva.

En cualquiera de las disciplinas deportivas o actividades asociativas, existira la
figura del Delegado/a FEMECV (que podra ser una persona de la vocalia competente o
del comité arbitral) y Delegado/a del Club (que podré ser cualquier persona designada
por el Club para esa funcién).

Estas dos personas seran las responsables de hacer cumplir el protocolo de montaje y
desmontaje de pruebas deportivas y estardn en todo momento en contacto.

Asi mismo, estardn en contacto directo con el montador FEMECV, el
cronometradory el speaker para cumplir con los plazosy los tiempos necesarios y que la
prueba esté preparaday pueda celebrarse con todas las garantias

1. MONTAJE DE LA ZONA DE SALIDA/META

El club debe aportar un minimo de 20-30 vallas para el correcto montaje de la zona de
salida/meta. Ademas debe haber un espacio de “corralito” para el control manual del
acceso de los deportistas en la zona previa al arco de salida.

Elarco de meta principal FEMECV tendrd que estar situado en un lugar amplio en el que
se pueda sujetar correctamente y que no implique un problema de seguridad para los
corredores, los espectadores o el personal de la organizacién (drbitros, cronometrador,
speaker).

El club deberd proporcionar una toma de corriente eléctrica que permita la instalacién
de los arcos o que dé toma eléctrica de la zona de salida/meta para arcos de meta,
speaker y cronometrador. Si no hay corriente eléctrica, serd necesario un motor con
estabilizador para evitar problemas con las necesidades de la organizacién técnica de la
zona.

> Lazonade salida/meta tendra la siguiente distribucién de los arcos por orden de
prioridad:
e Arco principal con cronémetro - Arco FEMECV - Linea de Salida y Meta
debajo de este arco.
e Arcos de patrocinadores oficiales FEMECV - MyChip y Lurbel
e Arcos de patrocinadores locales/club
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> La zona de salida/meta tendrd la siguiente distribucién de las pancartas,

banderolas y publicidad por orden de prioridad:

e Pancartas 12y 22 valla por delante y detras del arco principal > FEMECV

e Pancartas 32 y 42 Valla por delante y detrds del arco principal>
Patrocinadores FEMECV

e Pancartas de 52 en adelante - Patrocinadores locales/club

e Enelcasodeque no existan pancartas de los patrocinadores oficiales podran
ser cubiertos por los patrocinadores locales.

> Enlalinea de meta se utilizard la cinta oficial de la FEMECV como elemento de
recepcion para los primeros clasificados de categoria absoluta femenina vy
masculina.

2. MONTADOR, CRONOMETRADORY SPEAKER

El Club tendrd que estar en contacto con el montador FEMECYV, el Cronometrador y el
speaker a la hora de ubicar la zona de salida ya que son estas personas las que necesitan
de unos minimos para poder ubicar sus herramientas de trabajo y montar todo el
dispositivo de carrera.

Para ello, el Club organizador, a través del delegado de la prueba, tendrd que ponerse
en contacto con estas tres personas al principio de la semana en que se celebre la prueba
para informarles de su zona de trabajo y cualquier otra informacién que les soliciten.

La toma de luz tiene que estar operativa 1 horay media antes del inicio de la prueba.

El montador necesitard la presencia del responsable/delegado del Club responsable de
este cometido para comenzar el despliegue de toda la infraestructura de carrera que
consistird en:

e Arco de meta FEMECV
e Pancartasy publicidad FEMECV
e (Carpas para equipo arbitral, cronometradory speaker.

Elcronometradory el speaker se situardn en uno de los laterales del arco de salida/meta
principal y lo mas cerca posible de la toma de corriente eléctrica para sus respectivos equipos.

3. ZONA DE UBICACION DE LA CEREMONIA

Se establecerd un lugar apropiado para la ceremonia de entrega en el cual se ubicardn
los elementos de publicidad que haya aportado la FEMECV y estard visible en todo
momento la imagen de la FEMECV durante todo el acto.

En el caso de disponer de podio por parte del cluby no disponer del oficial FEMECV, este
se situard delante de las banderolas o photocall (si lo hubiera) de la FEMECV.



LIBRO DE ACTIVIDADES

PHOTOCALL O BANDEROLAS FEMECV

PHOTOCALL OTROS PATROCINADORES

BANDEROLAS OTROS
BANDEROLAS FEMECV
BANDEROLAS FEMECV
BANDEROLAS OTROS

La zona de entrega de trofeos deberd estar a una distancia en la que el speaker pueda
usar su equipo de megafonia sin necesidad de modificar su instalacién inicial. Esto se
consultard con el speaker antes del montaje para evitar modificaciones posteriores que
dificulten el trabajo u ocasionen retrasos en la prevision de realizacion de la ceremonia.
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PROTOCOLO DE ENTREGA
DE TROFEQS, PREMIOS Y OBSEQUIOS

Para la entrega de trofeos, medallas, premios econémicos y obsequios, tanto el
Club Organizador como la FEMECV tendran sus competencias en este cometido en
funciéon de los factores que se den en el evento: actividad competitiva o asociativa,
disciplina deportiva, cantidad de entregas a realizar, personalidades presentes, etc.

En cualquiera de las disciplinas deportivas o actividades asociativas, existird la
figura del Delegado/a FEMECV (que podra ser una persona de la vocalia competente o
del comité arbitral) y Delegado/a del Club (que podra ser cualquier persona designada
por el Club para esa funcién).

Estas dos personas serdn las responsables de hacer cumplir el protocolo de
entrega de trofeos y estardn en todo momento comunicados con el cronometradory el
speaker para el buen funcionamiento de la entrega y que se cumplan los horarios
establecidos para dicha ceremonia.

Para ello, lo primero que hay que tener en cuenta es la posicién de cada uno de
los estamentos presentes en el evento/prueba/actividad en el siguiente orden de
relevancia.

1. ESTAMENTOS POR ORDEN DE RELEVANCIA EN EL EVENTO.

1. Organizador principal 2 FEMECV (puesto que es un evento que entra dentro
del calendario federativo del afio en curso).
e Comité responsable de la actividad (Vocal o miembro de la Vocalia
responsable)
e Junta Directiva (Presidente/a, Vicepresidente/a, Delegado/a, etc)
e Direccién Técnica
2. Organizador de la actividad = Club al que se le ha adjudicado la actividad
(competitiva o asociativa).
e Presidente/a.
e Persona en representaciéon del Club.
3. Colaboradores - Ayuntamiento del municipio.
e Alcaldia
e Concejalias
e Otros estamentos

2. ZONA DE UBICACION DE LA CEREMONIA

Se establecerd un lugar apropiado para la ceremonia de entrega en el cual se ubicaradn
los elementos de publicidad que haya aportado la FEMECV vy estard visible en todo
momento laimagen de la FEMECV durante todo el acto.
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En el caso de disponer de podio por parte del cluby no disponer del oficial FEMECV, este
se situard delante de las banderolas o photocall (si lo hubiera) de la FEMECV.

PHOTOCALL O BANDEROLAS FEMECV

PHOTOCALL OTROS PATROCINADORES

BANDEROLAS OTROS
BANDEROLAS FEMECV
BANDEROLAS FEMECV
BANDEROLAS OTROS

PRUEBAS ASOCIATIVAS O DE CARACTER NO COMPETITIVO

o En el inicio de la actividad, las personas delegadas de la FEMECV y del Club
estardn en contacto parainformar de las autoridadesy personalidades presentes
en el evento (ya sean FEMECV o Municipales) y serdn presentadas para
conocimiento mutuo.

o Enlas pruebas asociativas o de cardcter no competitivo la entrega de medallas,
trofeos y/u obsequios se realizard a la finalizacién de la actividad a modo de cierre
del evento.

o Alinicio de la actividad se dejard constancia de las personalidades que estaran
presentes en la entrega de trofeos o similar, asi como el orden de entrega y
prioridad de entrega.

o Competencias en las entregas - Tendrdn que estar presentes obligatoriamente
los tres estamentos competentes en la actividad, Directivos,
El orden de entrega sera el siguiente:

1. Trofeos y/o medallas oficiales FEMECV - Representante/s de la FEMECV.
2. Trofeos y obsequios preparados por el Club - Representantes del Club
organizador o Autoridades municipales si asi lo establece el Club.

En ambos casos, los representantes y personas delegadas implicados podran invitar
al resto de autoridades presentes a la entrega de sus trofeos, medallas u obsequios.
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PRUEBAS DE COMPETICION

o En el inicio de la actividad, las personas delegadas de la FEMECV y del Club
estardn en contacto parainformar de las autoridadesy personalidades presentes
en el evento (ya sean FEMECV o Municipales) y serdn presentadas para
conocimiento mutuo.

o Alinicio de la actividad se dejard constancia de las personalidades que estaran
presentes en la entrega de trofeos o similar, asi como el orden de entregay
prioridad de entrega.

o Competencias en las entregas = Tendrdn que estar presentes obligatoriamente
los tres estamentos competentes en la actividad, Directivos, Club y Autoridades
municipales.

El orden de entrega serd el siguiente:

» Trofeosy/o medallas oficiales FEMECV - Representante/s de la FEMECV.

> Trofeosy obsequios preparados por el Club = Representantes del Club
organizador o Autoridades municipales si asi lo establece el Club.

> Enelcasodedoble podio - Primero se hara el podio de la pruebay luego
el podio oficial FEMECV.

En ambos casos, los representantes y personas delegadas implicados podran invitar
al resto de autoridades presentes a la entrega de sus trofeos, medallas u obsequios.

3. ORDEN CRONOLOGICO PARA LA ENTREGA DE TROFEQS:

o Cronometrador hara publicas las clasificaciones
Speaker nombrard los podios antes de la entrega de trofeos para que los
deportistas estén avisados de la entrega y de la hora de la ceremonia
(recordatorios durante la prueba y a su finalizacién previo a la entrega de
trofeos).

o El speaker nombrard las autoridades que procederan a la entrega de trofeos,
tanto los de la prueba como los de la competicién FEMECV.

o Entrega de los premios individuales de la prueba y de la competicién FEMECV.

> Enelcasode que haya que realizar dos entregas de trofeos diferentes en
alguna de las categorias, el speaker mencionard primero el podio de la

pruebay a continuacién el de la prueba FEMECV.

> Se comenzard desde la categoria mds joven a la categoria mayor.

> En cualquiera de los casos se realizard en Gltimo lugar la entrega de
premios de la categoria absoluta (Femenino y Masculino).
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> Entodas las entregas se nombrara en primer lugar el podio masculino y
en segundo lugar el femenino.

> Entodas las entregas se sequird el siguiente orden:
- 3°0 32 (Clasificado/a
- 2°0 22 Clasificado/a
- 1°0 12 Clasificado/a

o Entrega de los premios a clubes
e Seentregaran los trofeos a Clubes en el siguiente orden:
- 3°Club Clasificado
- 2°Club Clasificado
- 1°Club Clasificado

e Enelcaso de que la entrega de trofeos de equipo solo tenga que subir
una persona en representacion, se deberd comunicar al equipo arbitraly
al speaker el nombre de dicha persona que subird al podio.

4. ORGANIZACION DE LA CEREMONIA DE ENTREGA DE TROFEQS
— AUTORIDADES

Durante la ceremonia de entrega de trofeosy premios estardn presentes los tres
organismos competentes en el evento: Directivos FEMECV, Representante del Club,
Autoridad municipal.

Categoria Absoluta

e Laentrega de las medallas FEMECV, Trofeos FEMECV y Premios econémicos
se realizard en el siguiente orden:
Bronce - Representante del Club
Plata = Representante Municipal
Oro = Representante FEMECV

Otras Categorias

e Laentrega de las demds categorias premiadas se realizardn previo acuerdo
entre los 3 estamentos competentes.

e Podrdn seguir el orden establecido en la categoria absoluta o modificar la
persona de entrega de cada posicién si se considera oportuno.

En todas las entregas se realizard la foto protocolaria en la cual deberdn aparecer los
deportistas premiados en su lugar correspondiente en el podio y las autoridades que han
realizado la entrega en un lado u otro de los deportistas en funcién del sitio disponible
en a plataforma.
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PROTOCOLO COMUNICACION CLUBES

La FEMECV publicard un mes antes de la prueba el cartel en RRSS, con un breve resumen
de la informacién de la pruebay en su pdgina web, con la informacién detallada de la
pruebay adjuntard el diptico.

La semana de la prueba se realizardn minimo un recordatorio por Stories en Instagram.

En todas las publicaciones se mencionard al club organizador.

Los clubes deberdn hacer promocién de la prueba haciendo una/varias publicaciones
en sus RRSS, en el caso de no disponer, pueden publicarlo también en su web o en
formato fisico.

Dependiendo de la red social que disponga el club se deberd actuar de la siguiente
manera.

Instagram

Publicar en la feed de Instagram el cartel de la prueba con los datos bésicos. (1 mes
antes).

Utilizar el #FEMECV y etiquetar a la federacién en todas las publicaciones sobre la
prueba, para que podamos compartirlas. @femecv

Publicar 2 veces en stories el cartel de la prueba:

e Una publicacion el dia de publicacién del cartel.
e Una publicacién la semana de la prueba.

Feed Stories
femecv @ = femecv @ =

2847 5784 318 2847 5784 318
Publicaciones Seguidores Siguiendo Publicaciones Seguidores Siguiendo
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Facebook

Publicar en la feed de Facebook el cartel de la prueba con los datos basicos de esta.
Publicar informacién de la prueba en el EVENTO creado por la FEMECV.

Utilizar el #FEMECV y mencionar a a federacién en todas las publicaciones sobre la
prueba, para que podamos compartirlas. @femecv

FEED EVENTO

Pagina web

Crear una publicacion del cartel y la informacion detallada de la prueba, adjuntando el
diptico.

Difusién en medios de comunicacién

En caso de tener intencién de enviar informacion o notas a la prensa/radio/televisién,
informar a a federacion del protocolo a seguir en estos casos, para coordinarnos con
NEBO Comunicacién.
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