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ACCESO A LA PLATAFORMA

El Club federado debe ir a la web para tramitar las licencias federativas, acceder al menu
“TRAMITES”, e ir al apartado “TRAMITACION DE LICENCIAS PARA CLUBS".

.. FEMECV FEM FEDERACIO

Federacid d'Esports de Muntanya

iEscada dela Comuntat vaencana Fend, Mumapugey

ACTUALIDAD v LA FEMECV v TRAMITES CLUBSv  VOCALIAS v LICENCIAS v

TRAMITES PERSONALES

iPara qué federarse?

Fedéra te TRAMITACION 2020

Tu licencia 2019 disponible oIS

Cémo inscribir un club o seccion de montafia
Protocolo de asignacién de actividades.

Tramitacién de licencias para clubes

También se podra acceder a través de este enlace:

https://femecv.playoffinformatica.com

Al entrar en la plataforma Play Off tienes que indicar el usuario y la contrasefa asignado
a tu Club o seccién de montana. Para cada uno de los Clubs o seccién de montana se
personaliza un usuario y una contrasena, que debe utilizarse de forma responsable.

Sino recuerdas la contrasefa de la cuenta pincha en “Recuperar contrasena” y se enviara
un enlace de recuperacién al correo electrénico del club que figura en la ficha. Si
persisten los problemas de acceso ponte en contacto con nuestras oficinas.

FEMECV

‘ 43000 ‘
@ Mostrar

ACCEDER

Registrar usuario independiente:

;Recuperar contrasefia para independientes?

Poverea (5] playoff
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PAGINA DE INICIO

Una vez dentro de la plataforma encontrards una barra con diferentes mendus:

e Enlaparteizquierda:
o Club
o Licencias
o Albaranes
o Socios
o Otros
e Enlaparte derecha:
o Histéricos
o Comunicados

o Acceso.
También aparece un espacio con o pore s oo B
informacién resumida de tu Club: i o
e Tareas pendientes. 2 e pees e e
e Facturacién. 1 federdessne mal 15,
e Federados que celebran el —
cumpleanos. B _ 57....
e Estadisticas (total de
licencias, media de edad, el _ = e[ [ 42% S8% e
porcentaje por génerosy el we e[

Saldo 15545 €

tipo de licencias).

Federados que celebran el cumpleanos

En la parte superior hay un buscador, en el que se puede realizar una busqueda por
Nombre, apellidoy DNI, y donde te aparecen las personas que coinciden con los campos
que se buscan.

‘ Carmen n

:Me ancuentras [z persona? ARadir nusve faderado

INFORMACION DEL CLUB

Si pinchan en “Club” aparecerd una ficha con los datos de los que disponemos del Club o
Seccibn de Montana. Actualmente y de forma temporal todos los datos (salvo la
“Direccién de correspondencia”, los “Documentos de club”, los “Componentes de junta”
y las “Personas de contacto”) estdn en gris y no se pueden modificar. Esto es porque
desde la FEMECV estamos realizando un proceso de actualizacién de datos de los Clubes,
de la que os detallaremos mas en adelante.
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En el primer cuerpo de la ficha encontraréis diferentes campos con datos
administrativos, entre los cuales destacamos:

e ElCdodigo de Identificacion Fiscal (CIF) del Club.

e ElAnode Fundacién, afno que se fundd el Club o se formo la Seccién de Montana.
e (Cddigo Club Externo, vuestro cédigo de identificacion en la FEMECV.

e Logo del Club.

e LOPD, siel Club ha cumplimentado el documento de actualizacién de datos.

oF Codigo club Exierma Codiga club Nacional \
L) _—

Nombre Abrevieda Tipo Clase Estado del Club

[ | ] ™ -

£ Datos adicionales

Fecha iltimas Elecciones Duracién del mandato Fecha de Registra CCE Nimero Registro CCE Fecha dltimo Estatuto

Facha Registro Federacion Numero Registre Federacion

LOPD Comct.
omecta L E=té homolagada?
SN
Aadir descripcion

Luego, en el sequndo cuerpo de la ficha os encontraréis diferentes datos Utiles del club,
entre los que destacan:

e Redes Sociales, las redes sociales del Club.

e Datos de localizaciéon, como el domicilio social del Club, los teléfonos de
contacto, el email, etc.

e Direccién de correspondencia, el domicilio en el que se desea que la FEMECV
envie su correspondencia, entre ella las licencias federativas.

e Tipos de especialidad deportiva, es un campa estadistico donde se puede
seleccionar cuales de las modalidades deportivas de la FEMCV se practican en
vuestro Club.

P Redes sociales

 Twitor £ Facabook @ Instagram
9 Datos de localizacion Mapa do localizacion
Domicilio publico’ Codigo Postal” Municipic®
Provincia*
Teléfono Fijo Mavil piblico Mavil privado Correo piblico ‘Web
| — ] |
£ Direccion de correspondencia e e e
Domicilio privado Codign Postal Municipio Provincia Ala atencién de (Att)

i= Dalos Tipos Especialidad Deportiva

Seu Valéncia.- C/ Campaners, 36 Baix - 46014 - Valéncia - Telefon: 963 571 822 - Mobil: 649 436 689 - oficina.valencia@femecv.com
Oficina Elx.- Apartat correus 3 - C/ Maria Luifia, n°9 03201 - Elx (Alacant) - Telefon: 965 439 747 - Mobil: 669 788 372 - oficina.elx@femecv.com
www.femecv.com


http://www.femecv.com/

MANUAL DE PROCEDIMIENTO DE TRAMITACION PARA CLUBS 2022

Por Gltimo, en el tercer cuerpo de ficha os encontraréis tres espacios donde incorporar
informacién adicional del club:

e Documentos adjuntos como Estatutos, Certificados de Registro, Certificados de
Junta, etc.

e Componentes de junta, donde se pueden incorporar los datos de todos los
componentes de la junta directiva del club (siempre al menos la de el/la
presidente/a).

e Personas de contacto, aquellas personas que se consideran importantes para el
contacto entre el Club y la Federacién (por ejemplo, responsables de secciones
de montana, responsables de licencias federativas, etc.).

Ademads de otros campos que aportan informacién, sobre albaranes, facturas, etc.

% Documentos adjuntos para el club

. eI ® s B
- Validado ESTATUTOS CLUB P e s
Estatutos del club
Validadk REGISTRO ENTIDADES DEPORTIVAS ®
A . i 7
Genérico

+Nuevo documento: | Seleccionar archive

[}

P Conlacts  Abaranes  AlbaranesHisL  AbaanesM  Senciones  Facwas Inscripciones conjuntos  Entidades Fiscales
Componentes Junta
i Acciones = M [®Guardar= & Exportar~ | Busquedaavanzada« Qa
1d Cédige
Componentes  Club Estado  Comarca Otres
O Junta Externo Club Club Club Nombre Apeliidos NiF Sexa Cargo Cargos i
ol I . I Presidente/a

Es importante que toda la informacién que aparece en la ficha sea la correcta, ya que
se trata de los datos con los que cuenta la Federacién para realizar los tramites y la
comunicaciéon con tu Club. Por tanto, y como os hemos introducido antes, estamos
inmersos en un proceso de actualizaciéon de los datos de los Clubes con el doble
objetivo de renovar vuestros datos que aparecen publicados en la pagina web y
disponer de unos datos actualizados que nos permitan mantener con vosotros una
relacion 4gil y directa.

Asi, hemos creado el siguiente

formulario de actualizacién de EMFEMECYV &ttt FEMFEDERACO
.z dela Comunitat Valenciana el Mumfamga
datos del club adaptacién a la
LOPD (Ley Organica 3/2018) que
s’ .« . ’ . NOMBRE DEL CLUB
podéis solicitar via email a la Eg‘{&;?g,. pROVINGIA e
direccion :é%%%%ﬁggi Li::c\NAWEB EMALL
oficinaz.valencia@femecv.com
PRESIDENTE
TELEFONO E-MAIL

PERSONA DE CONTACTO

LICENCIAS FEDERATIVAS

TELEFONO E-MAIL

FECHA FUNDACION DEL CLUB O SECCION DEPORTIVA
E-MAIL NOTIFICACIONES

CIF

ENVIO CORRESPONDENCIA

Sl es direccidn personal, poner A/A de quien va

A/A
DIRECCION
POBLACION PROVINCIA cP.
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GESTION DE SOCIOS Y SOCIAS

Federados

Federados A

Federados
Federados

¥ Eliminar socios

Selecciona: ¥ Contiene

todos
con Tuter

con Adjuntos

. —u Exportar~

valores

Busqueda avanzada ~

Buscar en el listado

+ Afadir

{QUE HAY EN EL MENU “SOC/IOS™?
En el mend “SOC/OS”, de la barra principal, puedes visualizar:

- Federados todos: aquellas personas que en algdn momento se han federadoy
que por lo tanto constan en la base de datos de la FEMECV.

- Federados con tutor: son aquellas personas federadas que son menores, y que
por lo tanto se requieren los datos de un tutor.

- Federados con adjuntos: personas a las que se les han adjuntado documentos.

En la parte derecha superior tienes varias
opciones para hacer con el listado.

A8 Yy NSNS

IR

BRSNS

Visibilidad

columnas

e Puedes elegir las columnas que visualizar en

el llstado |E [ Guardar~ &, Exportar~
e Puedes elegir las distintas opciones para
guardar los datos:
o Guardar listado: se guardan los

cambios realizados.
o Guardar listado como: se tiene -
que indicar el nombre del archivo. -
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e Puedeselegir la forma en la que vas a exportar (descargar) la informacion,
que se guardard, por defecto, en tu ordenador, en la carpeta de descargas.
o Archivo excell
o Archivo .pdf.

M Guardar ~ | % Exportar~ | Busquedaavanzada~ | Buscar en el listado Q

[ Excel
pdf
=+ Anadir

Limpiar

En la parte inferior hay un computo total de los registros y de las paginas que ocupan
éstos.

:COMO BUSCAR UN/A SOCIO/A?

Se pueden buscar desde el cuadro de BUSQUEDA, situado en la parte superior derecha
del listado, indicando el campo que se quiere buscar (Nombre, Apellido, DNI...).

Buscar en el listado Q,

También se puede realizar una
BUSQUEDA AVANZADA, buscando por distintos campos (DNI, Apellidos, Teléfono...), e
indicando las opciones que incluird la busqueday escribiendo en “ VAL ORES” la busqueda
que se quiere realizar.

Id Socio X Contiene v Valores Eliminar

Inserta el valor & buscar y presiona intro

Selecciona: v Contiene v Valores + Afiadir
También se pueden anadir mas Cosone ]
, Id Socio v Contiene .
campos, para hacer una busqugda Seiection Gmpo - SR
mds compleja, combinando varios e
Tarjeta sanitaria
Campos. ;Catsalut Incorrecto?(1=5i, 0=No) Mayor
Pasaporte No contiene
NiffNie Vacio (5in valor)
Nombre Con valor
Apellidos Diferente
(Tiene foto?
Domicilio
Municipio
Codigo Postal
Teléfono
Movil
Email
¢Email Incorrecto?(1=5i, 0=No)
Email secundario
Domiciliado
Fecha Nacimiento.
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Por Gltimo, se debe hacer click en “BUSCAR™:

FICHAS PERSONALES

Son los espacios en los que se encuentran los datos de las personas.

e Sila personaya es socio, aparecerd sunombrey al hacer click encima se abrird
su ficha completa.

< o

+info
Datos personales
Nombre * Apellidos * Nif/Nie Pasaporte
A:d;umar foto Fecha de Nacimiento* Sexo” Nacionalidad

86 afios.

@ Informacion

adicional o Datos de localizacién Mapa de localizacion [0 Localizacion extranjera

Fecha Domicilio* Cédigo Municipio*

C ] — -
Provincia*

Codigo

Feteo -

extemno

Teléfono Fijo Movil Moévil 2 Fax

m Sanciones Correo electronico Segundo Correo

electrénico
Fecha Fin Sancién

]

Observaciones de la sancién

& Datos del tutor

Nombre Apellidos Nif/Nie Pasaporte

CREAR UN NUEVO SOCIO/A

Se puede anadir un socio desde varios espacios:

e Enlabarra de blsqueda, al poner el nombre de una persona que no aparece en
el listado del Club, aparece la opcién de anadirlo.

‘ Carmen n

:Me ancuentras [z persona? ARadir nusve faderado |

Pégina 1 de 7 con 92 registros 15 x Anterior - 2| 3|4|5| 6|7 | Sguene
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Federados Ampliados ==

38 Fusionar Federado | & Imprimir = M BGuerdar- K Exportar~  Busqueds avanzada = " : a

e Sila persona es nueva, y se quieren anadir sus datos, hay que ir a la pestana de
LICENCIAS y hacer click en “NUEVA LICENCIA".

Se abre una ventana en la que poniendo el DNI/NIE o Pasaporte, y fecha de nacimiento,
se busca a la persona que se quiere introducir.

Se requiers rellenar almenos uno de los campos de NIF - NIE o PASAPORTE,

Nii/Nie

Pasaporte

I l

Fecha de nacimiento

Acepto tener el consentimiento de la persona sobre la que se consultan/introducen los
datos. El acceso a esta informacion quedara registrada.

Aceptar ]

Ca noe‘ar

Si es nuevo, sélo aparecera el DNIy la fecha de nacimiento introducida. Sera necesario
rellenar el resto de los datos y guardar.

« Volver + Guardar y crear nueva Licencla | v Guaraary asignar Trulacion JEERETEIRET

+info

Datos personales

Nombre * Apellidos * NifiNie Pasaporte
Adjuntar foto Fecha de Nacimlento* Sexot Naclonalidad*
Seleccionac v Espafla

Se puede "GUARDAR'", "GUARDAR UNA NUEVA LICENCIA".
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TRAMITACION DE LICENCIAS

:QUE HAY EN EL MENU “LICENCIAS™?

acciones Modalidades Categorias subcategorias

Se puede realizar un filtro por diferentes campos:

Por estado: Todas, tramitadas, anuladas, sin anuladas.

Por impresién: licencias pendientes de impresién, Licencias impresas.

Por importe: por importe total Licencia por tipos de cuotas con importe.
Por tipo de subcategoria: deportista, Delegado/a, Técnico.

Por titulacién: Licencia con titulacion, Licencias sin titulacion, Federados con
titulaciéon con Adjuntos.

e Otros: licencias ampliadas, licencias multiples, ampliaciones, licencias con
adjuntos.

TRAMITAR UNA LICENCIA

Para tramitar una licencia, se puede hacer de varias formas:

DESDE EL APARTADO “L/CENCIAS”, EN EL BOTON “NUEVA LICENCIA".

Una vez en este apartado, se hace click en el botén de la derecha “NUEVA LICENCIA".

Aparece un espacio en el que se deben indicar dos datos: uno de los siguientes: DNI/NIE
o Pasaporte.

Después hay que indicar ACEPTAR, en el consentimiento de la persona sobre la que se
van a consultar o introducir los datos.

e Modalidad. Aqui hay que indicar FEMECV 2022.
e (Categoria. Pudiendo elegir entre:
o Infantil (de 0 a 13 afos), nacidos después del 01/01/2009 (inclusive).
o Juvenil (de 14 a 17 anos), nacidos entre el 01/01/2005 y el 31/12/2008
(ambos inclusive).
o Mayores (de 18 en adelante), desde el 01/01/2004 en adelante (inclusive)
o Familiar.
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e Subcategoria.

o A.
A/OTONO (Licencia de otofo)
Autondémica.

B.

C.

D.

Seguro temporal FEMECV - 7 dias continuos.

Seguro temporal FEMECV - Fin de semana (viernes, sdbado y domingo).

Q- B Licenci

O O O O O O O

Club

Modalidad* Categoria* subCategoria*

@ Informacién adicional

FEMECY 2020 v Mayores A Selecciona opcidn v

Submodalidades

Observaciones «
O Marcar/Desmarcar todas

Excursienismo y/o senderismo O Correr por montafia Esqui de montafia

Raguetas de nieve O Escalada Alpinismo

0o oo

o
O eicicleta de montafia O Descenso de barrances Vias ferratas
]

Marcha Nérdica

€ Cuotas

La subcategoria no tiene cuotas asociadas.

Después de seleccionar la modalidad, categoria y subcategoria, hay que elegir las
disciplinas deportivas que normalmente se practican. Es para un uso estadistico no
vinculante a las coberturas de la licencia o seguro seleccionado y es obligatorio
marcar minimo una de las opciones.

Segun la eleccién que se ha hecho, en el apartado de CUOTAS, se indican los distintos
conceptos que incluyen la cuota junto con el importe.

Por ultimo, haremos click en el botén de GUARDAR que se encuentra en la parte superior
derecha.

Esta es otra forma de tramitacién de licencias:

DESDE LA FICHA DE UN SOCIO, YENDO A “SOC/OS", EN LA PARTE INFERIOR.

Hacemos click sobre el ment de sociosy se abre una pantalla con un listado de los socios
que el club ha tenido federados anteriormente.

A la derecha vemos el buscador, se puede buscar indicando ahi el DNI, los apellidos o
cualquier dato listado, del socio al que queremos tramitar la licencia federativa.

Una vez realizada la blsqueda, hacemos click encima de la persona a federary se abre su
ficha de socio que se compone de los siguientes bloques:
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Datos personales

Datos de localizaciéon

Datos del tutor

Validacién de la licencia
Documentos adjuntos del socio
Licencias del federado

Es importante revisar los bloques de datos personales y localizacién por si hay que
hacer alguna correccidon o modificacién.

Una vez revisados los datos, nos vamos al bloque de “Licencias del federado”y
hacemos click en el botén “+ Nueva Licencia”

Licencias Historico Licencias Historico Licencias Ampliado Titulaciones

Licencias del Federado

+ Nueva Licencia M M| Guardar~ & Exportar » | Busqueda avanzada~ Buscar en el listado Q

cédigo
O Licencia Estado Club Tarjeta sanitaria Fecha Emision Modalidad Categoria SubCategoria validez Fecha Baja

No hay registros a mostrar

Sin resultados Anterior | Siguiente

Se abrird una ficha en la que se debe indicar/elegir:

e Modalidad. Aqui hay que indicar FEMECV 2022.
e (ategoria. Pudiendo elegir entre:
o Infantil (de 0 a 13 afos), nacidos después del 01/01/2009 (inclusive).
o Juvenil (de 14 a 17 anos), nacidos entre el 01/01/2005 vy el 31/12/2008
(ambos inclusive).
o Mayores (de 18 en adelante), desde el 01/01/2004 en adelante (inclusive)
o Familiar.
e Subcategoria.
o A
A/OTONO (Licencia de otofo)
Autondmica.
B.
C.
D.
Seguro temporal FEMECV - 7 dias continuos.
Seguro temporal FEMECV - Fin de semana (viernes, sdbado y domingo).

O O O O 0 O O

Después de seleccionar la modalidad, categoria y subcategoria, hay que elegir las
disciplinas deportivas que normalmente se practican. Es para un uso estadistico no
vinculante a las coberturas de la licencia o seguro seleccionado y es obligatorio
marcar minimo una de las opciones.

Segun la eleccién que se ha hecho, en el apartado de CUOTAS, se indican los distintos
conceptos que incluyen la cuota junto con el importe.

Por Gltimo, haremos click en el botén de GUARDAR que se encuentra en la parte superior
derecha.
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Club

Q- B Licenca

Modalidad* Categoria® subCategoria*
FEMECV 2020 v Mayores v Selecciona opcion v

@ Informacion adicional

Submodalidades
Observaciones -

[J Marcar/Desmarcar todas

Excursionismo y/o senderismo [ Correr por montafia O Esqui de montafia

[] Raquetas de nieve [] Escalada O Alpinismo

O Bicicleta de montaiia [ Descenso de barrancos O vias ferratas

[ Marcha Nordica

€ Cuotas

La subcategoria no tiene cuotas asociadas,

w Guardar

GESTION DE ALBARANES

Las licencias pasan por varias fases antes de completar el proceso de la tramitacion.

Validada. Estado en que queda la licencia una vez que se le asigna al socio la

modalidad, categoriay subcategoria.

Facturada. Estado en el que queda la licencia en el momento que se le asocia un

Albaran pendiente de pago.
e Tramitada. Una vez
estar tramitada, finalizando el proceso.

el estado del albardn pasa a ser Pagado, la licencia pasa a

Una vez validadas las licencias, el Club tiene que crear el albardn. Se debe ir al mend
“Iicencias”, en la columna “/D" (marcar uno o varios federados ) v hacer click en el
botdén Acciones (Selecciona opcidn), se abre un desplegable. En él se hace click en

"ALBARAN NUEVO"
Codigo Tarjeta Fecha
O e - Llicencia Estado Club sanitaria NIF nacimiento Nombre Apellidos
O GEEED - (.
O G -
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Licencias

Acciones Modalidades Categorias Subcategorias

[ = Selecciona opcion ~ ] Selecciona opcién ¥ Seleccionaopcion ¥ Seleccionaopcion ¥ m Limpiar

Imprimir

| 160 Eti t Tarjeta Fecha

MPrEAEgUEtas Estado |  sanitaria Nif Pasaporte nacimiento Nombre Apellidos

Sobre
Tramitada

Asignar ®
Tramitada

Albaran nuevo

O it

Al crear un albardn nuevo aparece un FORMULARIO DE ALBARAN, en el que se pueden
ver los datos de las licencias que se han seleccionado y el IMPORTE TOTAL.

FORMULARIO DE ALBARAN +info

+ Crear albaran

GiF
[Federacié Esports de Muntanya i Escalada de la Comunitat Valenciana | (603293297 ]
cub

cIF
Estado Tipo de pago

] [ ]

[Nuevo

Focha do omision
[28-41-2010 ] [ |
Observaciones

Fecha de pago

Licencias

Cédigo Licencii Estado Nombre Apelidos. CIF Modasdad Catagoris
Acoorors v I <" >

st | o | R =+ 2 | s

SubCategoria L. Muw Owe

JFP95417  Validads

wot 066 12.9( 8.48

wor 008 139 5.4

wot 868 12.9( 8.45

Importe Total : 87,3 q)

Si es todo correcto, se hace Click en CREAR ALBARAN, en la parte superior derecha.
Entonces, el estado de esa licencia pasa de VALIDADA a FACTURADA.

Una vez gestionado, el Club puede controlar los albaranes que debe pagar en
“"ALBARANES" — “"ALBARANES LICENCIAS".

playaff U cub B3 Licencias ~ € Albaranes v

& Socios v Otros v
Al ba ra n eS Albaranes Histéricos

Albaranes Albaranes
Albaranes Licencias

= Accones - Albaranes de clubs
Facturas

O  cédigo Alb. Tipo Albaran (i a de Pago
Sanciones

O | 72675 Licencias 1 3-2020

Para una bisqueda mas detallada, hay que hacer click en “ALBARANES" y “BUSQUEDA
AVANZADA". A la izquierda, haz click en el desplegable “SELECCIONAR CAMPO" y
seleccionar “ESTADO" y en el campo de la derecha seleccionar la palabra “PENDIENTE"
y haz click en BUSQUEDA, saldran todos los albaranes pendientes en color rojo. También
sale el nimero de albaran (“CODIGO ALBARAN") y el importe a pagar.
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playoff Woau BB uicencias v € Albaranes ~ & Socios v Otros v
Albaranes Genérico
= Acciones = M [EGuardar~ & Exportars Busqueda avanzadas ~ Bus
Estado - Contiene [ seleeciona opciones -]
Pendiente
Pendent pagament
O dalbarin | Cédigo Albarin Tipo Albaran Fecha Emisién Fecha Pago Estado Tipo Pago Receptor imparte Nimero Factura Observaciones

PAGO DE LAS LICENCIAS

Una vez el albardn esté pendiente, ya se puede efectuar el pago. Se hace click en el
albardn pendiente de pago y se nos abre el formulario del albaran, en la parte superior
derecha tenemos el botén de “PACAR”.

U auw B ucendas v € Abaranes v & socios v Oftros v

playoff

FORMULARIO DE ALBARAN

Federacién

Federaci Esports de Muntanya i Escalada de la Comunitat Valenciana

club

aF

cIF

G03293297

B Imprimir Albardn  Guardar

+info

Elegimos la forma de pago que queremos: pago online (con tarjeta) o Transferencia.

e I
e Tramitar albaran
Tipo de pago
Selecciona opddn v
Fecha de papo Fecha emision licencias
03-12-2019 03-12-2019
Cancelar cepw
albar

PAGO ON-LINE

Mediante el botén de “CONTINUAR CON EL PAGO" y luego pagando en la pasarela
virtual de pagos con tarjeta (en este caso, el pago quedara reflejado automaticamente
en la plataforma).

[+ o | © cortms conoros

CONFIRMACION DE LOS DATOS DE PAGO

Albaran con identificadior 9531
Cixdigo de i ransaccidn 585221
Impore: 68,156

Bl playoff i
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PAGO POR TRANSFERENCIA

e Mediante el botén de “PACAR", seleccionaremos la forma de pago por
Transferencia, que nos llevard a un cuadro de didlogo con los datos bancarios
de la FEMECV donde se debe hacer el pago.

(P —
Tramitar albardn

Tipo de pago

Selecciona opcion v
Fecha de pago Fecha emision licencias
29-11-2021 29-11-2021

Cancelar

Los campos de Fecha de pago y Fecha emisién licencias_se deja con la fecha
que aparecerd por defecto.

Una vez realizada la transferencia se deberd enviar una copia del ingreso
bancario, indicando nombre del Club asi como el cédigo del albardn
correspondiente, a:

o VALENCIA: oficina.valencia@femecv.com
o CASTELLON: oficina.vila-real@femecv.com
o ALICANTE: licencias@femecv.com

ATENCION: PARA QUE EL TRAMITE ESTE FINALIZADO, SE DEBE REMITIR

DICHO INGRESO BANCARIO, SI NO, NO SERAN TRAMITADAS LAS
LICENCIAS

N° cuenta bancaria

ES90 0049 4127 8628 1424 9305
(SANTANDER)

Una vez pagado del albardn, cambia el estado a “PACADCO" (en color verde),
de forma instantdnea. La Federacién puede comprobar los datos y el pago
para proceder a la expedicién de las licencias federativas.

TRAMITACION DE UNA
AMPLIACION DE LICENCIA

La ampliacién de la licencia Federativa sélo se utilizard en el caso de que un socio cambie,
dentro del mismo Club y la misma temporada, a una categoria de nivel superior (de A a
B,deBaC,deCaD...) Eneste caso, |a licencia federativa anterior queda anulada.
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Se puede realizar a lo largo de todo el afo.

Se accede a la pestana de SOCIOS. Buscar desde el cuadro de bldsqueda de la derecha
(escribir el apellido que se desea buscar) o desde “BUSQUEDA AVANZADA": DNI,
NOMBRE APELLIDO...) y escribir en el cuadro donde pone “VALORES" y hacer click en
“BUSCAR’.

Una vez se ha encontrado a la persona, hay que hacer click sobre la franja donde pone su
nombre y se abrira la ficha de la persona (Formulario de socio).

& Imprimir certificado + Nueva Ampliacion

@ cenci

codigo de la licencia Asignada al albaran

Hacer click donde indica “NUEVA AMPLIACION" arriba a la derecha.

A continuacién, aparecerd el texto dénde hay que indicar “SI”.

Nueva Ampliacion

Al solicitar una ampliacion de licencia, hay que tener en cuenta gue los suplementos no se
amplian. (g]. Suplemento de espeleclogia no entraria en la B, C, D) solo estaria cubierto en

Espafia. En los cambios de cobertura se cobrara la diferencia entre las modalidades mas 5€

Cancelar E

Seguidamente, hay que elegir la modalidad, categoria y subcategoria a la que se quiere
ampliar, hacer click en las disciplinas que se practican (para uso estadistico no
vinculante a la cobertura de la licencia tramitada) y finalmente hacer click a la
derecha de la pantalla donde dice “GUARDAR AMPLIACION". Una vez hecho esto, ya se
puede realizar el albardny el pago siguiendo los pasos detallados anteriormente.

DUPLICADOS DE LICENCIA

El programa Playoff no permite crear un pedido para solicitar un duplicado de la tarjeta.
En caso de necesitarlo se debe solicitar directamente a la Federacién.

e El trdmite puede ser necesario por varios motivos: si es por una pérdida o
extravio, la expedicién del duplicado tiene un coste de 5€; si es por un robo y se
ha realizado una denuncia, habra que presentarla, y el trdmite no tendra ningln
coste.

e Silatramitacion la realiza la persona de forma individual, debera realizar el pago
de los 5€ en nuestra cuenta bancaria y enviar el resguardo del banco o enviar una
copia de la denuncia, segln el caso, junto con sus datos personales (nombre,
apellidos, fecha de nacimiento, DNI'y domicilio postal completo) a
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o VALENCIA: oficina.valencia@femecv.com
o CASTELLON: oficina.vila-real@femecv.com
o ALICANTE: licencias@femecv.com

Se expedird el duplicado de la licencia y se enviaré al domicilio del federado/a.

e Siesel Club quien realiza el trdmite deberd, igualmente realizar una peticién de
duplicado al correo, junto con los datos del federado/a, y realizar el pago a través
de la plataforma, a:

o VALENCIA: oficina.valencia@femecv.com
o CASTELLON: oficina.vila-real@femecv.com

o ALICANTE: licencias@femecv.com

MODIFICACION Y ACTUALIZACION DE DATOS

e La modificaciéon y actualizacién de datos de federados (nombre, apellidos,
direccion postal, cédigo postal, teléfono y correo electrénico) se pueden hacer
directamente a través de esta plataforma.

e Para modificarlas, es necesario ir a la pestana “SOCIOS”, modificar el dato
deseado o erréneo y hacer click en GUARDAR.

e Loscuadros grises siguientes son los datos que la entidad no puede cambiar. Hay
que notificarlo a la FEMECV.
o DNI/NIE
o Fecha de nacimiento.
o Nacionalidad.

- Datos personales
Q -
Adjuntar fot imiento*

O Informacién adicional

e

Mapa de ocalzaoén || Localzacion extranvera

Q Datos de localizacion

Fecha Antiguedad
Domicilio Cédigo Postal* Municipio

extemo
Provincia®

ANULACION DE LICENCIAS FEDERATIVAS

Una licencia federativa que figure en la plataforma como “tramitada” sélo podra
anularse para casos debidamente justificados, cumpliendo los siguientes requisitos:

e La licencia fisica no debe de haber salido de las instalaciones de la FEMECV,
ni haber sido utilizada por el deportista en términos de seguro. En caso
contrario, no podra ser anulada.
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e No haber pasado mds de 7 dias naturales desde la fecha de expedicién de la
licencia federativa.

ULTIMAS INDICACIONES

Creemos que esta informacién os puede ayudar en |a utilizacién de la aplicacién, pero no
dudéis en hacernos llegar vuestras consultas a través del correo electrénico, del teléfono
o del WhatsApp de nuestras oficinas:

e Oficina Elche: licencias@femecv.com Telf.: 965 439 747 / 669 78 83 72 (llamadas

y WhatsApp)

e Oficina Vila-real: oficina.vila-real@femecv.com Telf.: 694 436 689 (llamadas y
WhatsApp)

e Sede Valencia: oficina.valencia@femecv.com Telf.: 963 571 822 / 694 436 689
(llamadas y WhatsApp)
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