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PERFIL PROFESSIONAL AUXILIAR ADMINISTRATIU
SEU VALENCIA FEMECV

En la Federacié d'Esports de Muntanya i Escalada de la CV obrim un procés de
seleccié per aincorporar un/a auxiliar administratiu/a.

REQUISITS

Aquests son els estudis, experiencia i coneixements minims que es requereixen:

e Estudis: posseir titulacié relacionada amb la gestié administrativa (Cicles
formatius Administracié, Formacié professional, Rama administrativa o
similar).

e Experiéncia: tindre experiéncia en entitats esportives, preferiblement
relacionades amb els esports de muntanya i/o federacions esportives. Es
valorara 'experiéncia en llocs d'administracié o similar.

e Esvalorara:

o Coneixements d'eines Google.
o Domine parlat i escrit de castella i valencia.
o Coneixement del Office.

OBJECTIUS | TASQUES A REALITZAR

Precisem una persona que s'encarregue de les tasques administratives de la
Federacié:
e Registre, arxiu, facturacid, cobraments i expedicié de targetes federatives.
e Atenci6 al federat i Clubs de la provincia de Valéncia i Castelld
e Suport técnic i administratiu a l'organitzacié i execucié d'activitats i
esdeveniments esportius i culturals.

CONDICIONS LABORALS:

e Contracte: Mitja jornada, ampliable.
e Inicidel contracte: 15 d'octubre de 2019.
e Salari: Segons conveni.

Totes aquelles persones interessades han d'enviar el seu curriculum

abans del 9 de setembre de 2019, a les 19h, al correu-e oficina.elx@femecv.com,
indicant en ['assumpte ‘OFERTA ADMIN'.

Es realitzara un procés de seleccié presencial a les i els candidats seleccionats.
Seu Elx.- Apartat correus 3 - C/ Maria Luifia, n°9 - 03201 - Elx (Alacant) - Telefon: 965 439 747 - Mobil: 669 788 372 - oficina.elx@femecv.com

Oficina Técnica.- Edif. Trade Center - C/ Prof. Beltran Baguena, 4 - 310 - 46009 - Valéncia - Telefon: 963 571 822 - Mobil: 649 436 689 - oficina.valencia@femecv.com
www.femecv.com
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